Man starter med at definere opsaetning af e-mail, samt skrive den tekst man gnsker for den pageeldende
type af udsendelse som kan veere fakturaer, kreditnotaer, fakturaspecifikationer eller kontoudtog.

Bemeerk at det er muligt at vedlaegge bilag som f.eks. leveringsbetingelser.

Email Senup S
| s setne
Culgeing Mo Servee (SMTFY.  mai dostma User Name:
Cutgong M Servr Fod SMTPL 25 Pasmmord
Mai Setgs |
Fos:  Potardaraen om@0sne g Atachments 2@ |
<<Disclosed Mg Lis>> s Pt Do ocuma Leverngebeingsomrpd. | |

Mad Setngs Seector [FAKTURAER =] PP Faum OK

Sa udpeges den fil som gnskes afsendt og oversigten dukker op. De enkelte attentionpersoner og
emailadresser kan sendres hvis det gnskes.
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Klik pa email og pdf-erne sendes ud til de respektive emailadresser.
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Den endelige mail kan se ud som nedenfor
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M| kare Jens Tastesen,
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Vedlagt £
skulle d

De faktura nummer 481211 for sidste mineds arbejde.
nogen $p il, er De en ti

rgsnil, er De meget velkommen til at kontakte mig.

Med venlig hilsen
Peter Jensen

Det ligeledes muligt at vedhaefte andre filer som specifikationer, tilbud m.v. i den samme mail, blot med et
enkelt klik med musen.



Dette resulterer i en mail som nedenfor.
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Kare Jens Tastesen,

Vedlagt finder De faktura nummer 481211 , samt specifikation for sidste mineds
arbejde.

Vi tillader os at vedlagge vores kampagnetilb
sanhandelsbetingelser.

samt de sarlige

Skulle der vare nogen spergsmil, er De meget velkommen til at kontakte os.

Hed venlig hilsen
Peter Jensen




